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Sayfa 4

SORUMLULUKLARI

UNITE SORUMLUSU’NUN GOREV VE SORUMLULUKLARI

GOREV VE SORUMLULUKLAR Uygulandi

1. Kisa programlari yapar (Uinite kisa programinin arkasina linitede okunmasi 6nerilen kaynaklari
ekler) ve ders/modil sorumlusunun goérisiine sunar

2. Mufredat kitabi gtincellemelerini yapar ve ders/modul sorumlusunun gérisiine sunar.

3. Dénem basinda ilgili hocalara, ders sorumlusuna ve koordinatore kisa programlari iletir.

4. Ogrencilere program baslamadan 1 hafta énce {initenin kisa programini duyurur.

5.Unitenin ilk saatinde {nite tanitimini ({inite icerigi, Gnite ile ilgili okunacak kaynaklar, {initede
kullanilacak 6gretim metodlari, laboratuar uygulamalari) yapar.

6. Sinif ici ve laboratuar uygulamalarini uygulamadan sorumlu hocayla birlikte diizenleme ve
takibini yapar.

7. Unitenin takibini yapar (hocalarin derse gelme durumlari, tiniteye iliskin sorunlar)

8. Unite konularinin sinav puan dagilimini (ara sinav, final sinavi, biitiinleme sinavi) ders
sorumlusu ile yapar ve ilgili hocalara ileterek sorularin toplanmasini saglar.

9. Sorulari sinav formatina uygun olarak hazirlar ve modil sorumlusu ile inceler.

10. Sorulari Teknik Yénden inceleme Komisyonuna génderir.

11. Teknik Yénden inceleme Komisyonundan gelen énerilere gére diizenleme yaptiktan sonra
Olgme Degerlendirme Komisyonunda ilgili sinifin sorumlusuna génderir.

12. Olgme Degerlendirme Komisyonundan gelen dnerilere gére diizenleme yaptiktan sonra
sorulari bastirip gorevlilerden yardim alarak sorulari zimbalar.

13. Sinav sorularinin okutulmasi ve analizini yaptirdiktan sonra ilgili hocalara sonuglari iletir. Tim
dosyalari modil sorumlusuna teslim eder.

Not: Yerine getirdiginiz sorumlulugun uygulandi siitununu isaretleyiniz.




MODUL SORUMLUSU’NUN GOREV VE SORUMLULUKLARI (2017-2018)

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Uygulandi

1-Mifredat kitabi giincellemelerini kontrol eder (kisa programlarla uyumlumu, hedefler,
yontemler giincel mi vb.) ve koordinatore iletir.

2-Boliim Baskanligi tarafindan belirtilen tarihte kisa programlari koordinatére gonderir.

3- Modil degerlendirmesini inite sorumlusu ile yaparak sonuclari ilgili 6gretim
elemanlari ile paylasir ve evraklari 6lcme degerlendirme komisyonuna teslim eder.

4- Unite sorumlusu tarafindan kendisine verilen sinav sorularini kontrol eder, sinav
yonergesine uygun hazirlanmasini saglar. Bu konuda 6lgme ve degerlendirme komisyonu
ile isbirligi icinde calisir.

5.Unite sorumlusu tarafindan kendisine iletilen farkli bélimden/fakiilteden gelen 6gretim
elemanlarinin ders yiklerini matbu cizelgeye gore toplayarak koordinatore iletir.

6. Koordinatoérden gelen 6grenci uygulama listelerinin uygulamaya ¢ikacak hocalara
gonderilmesini saglar.

7.Uygulamaya cikacak 6gretim elemanlarinin ve 6grencilerin toplantilarini organize eder.

8. Modiil uygulamasinda gorevli 6gretim elemanlari uygulama notlarini verdikten sonra
uygulama notlarini birlestirerek sisteme girilmesini ve ilan edilmesini saglar.

9. Uygulama degerlendirmelerini tnite sorumlusu ile yaparak sonuglarini ilgili 6gretim
elemanlarina bildirir ve evraklari 6lcme degerlendirme komisyonuna teslim eder.

10. Ders notlarinin sisteme girilmesinden sorumludur.

11. Sinavlarin yonergeye uygun sekilde yiritilmesinden sorumludur.

12. Unite sorumlusu ile birlikte dersin ticretlendirilmesinin yapilmasina uygun sekilde kisa
programlari hazirlayarak koordinatére verir

13. Yaptigi sinavlarin evraklarini 2 yil siire ile saklamaktan sorumludur.

14. Modiille ilgili sorun ve onerileri donem sonunda bolim baskanligina dilekge ile teslim
eder.

15. Laboratuar uygulamalarindaki devamsizliklari Ginite sorumlusu ile takibini yaparak
devamsiz 6grencilerin sisteme kaydini girer.

16. Laboratuar uygulamalarinda gorevli 6gretim elemanlarinin uygulamaya katilmamasi
durumunda bolim baskanhgina bildirir.

17. Laboratuar uygulamalarinda gorevli 6gretim elemanlari arasinda degisimi dilekge ile
yapar.

Not: Yerine getirdiginiz sorumlulugun uygulandi siitununu isaretleyiniz.




DONEM KOORDINATORU’NUN GOREV VE SORUMLULUKLARI (2017-2018)

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Uygulandi

1. B6lim baskani baskanliginda egitim 6gretim yili sonunda programi degerlendirmek ve
bir sonraki yilin programini planlamak (izere en az bir toplanti yapar. Gerek goriillrse
donem baslarinda da donemle ilgili calismalari gbzden gecirmek lizere toplanti yapilabilir.

2. Kendi donemindeki modullerin etkin sekilde yuritilmesinden sorumludur.

3. Kendisine modiil sorumlulari tarafindan verilen glincel kisa programlari aylik olarak
kontrol ederek licretlendirme yapilabilmesi igin tahakkuka ve B6liim Baskanhgina iletir.

4. Bolim Baskani Baskanhginda koordinatorlerle yapilan toplantida uygulama alanlarini,
AD ve 0gretim elemanlarina diisen yikleri belirler.

5. Bolim Baskani Baskanliginda koordinatorlerle yapilan toplantida ara sinav takvimini
olusturur.

6.Bolim baskani baskanliginda yil sonun da yapilan toplantida egitim 6gretim planini
gozden gecirerek gerekli degisikliklerin yapilmasini 6nerir.

7. Mifredat kitabinin glincel halini kontrol ederek ilgili bolim baskan yardimcilarina iletir.

8. ikinci sinif giiz dénemi koordinatérii 6grencilere uygulamada giyecekleri formalarin
forma diizenine gore yapilmasi konusunda danismanlik ve organizasyon yapar.

9. D6nem basinda program, amag, hedef ve degerlendirme yontemlerine yonelik
Ogrencileri bilgilendirir.

10. Uygulama koordinatériinden aldigi uygulama alanlarini ve 6grenci listelerini modiil
sorumlularina iletir.

11. Uygulama koordinatori tarafindan uygulama alanlarina iliskin yazismalarin
yapilabilmesi icin uygulama alanlari hakkinda bilgi verir.

Not: Yerine getirdiginiz sorumlulugun uygulandi siitununu isaretleyiniz.




UYGULAMA KOORDINATORU’NUN GOREV VE SORUMLULUKLARI (2017-2018)

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Uygulandi

1.Uygulama rotasyonlarini yaparak donem koordinatorlerine iletir, 06grencilere
duyurulmasini saglar.

2.Bolim Baskani Baskanliginda koordinatorlerle yapilan toplantida belirlenen uygulama
alanlari ile ilgili dokiiman hazirlayarak donem koordinatorlerine iletir.

3.Uygulama alanlarina iliskin Ust yazilari koordinatorlerle isbirligi icinde hazirlayarak
bolim baskanligina iletir.

4.Bolim baskanhgi ile birlikte uygulama alanlari ile ilgili gériisme ve toplantilara katihr.

5. Uygulama alanlarinda problem oldugunda bolim baskanligi ile gériserek yeni
uygulama alani agilmasini saglar.

6.Uygulama oncesi 6grencilerin gerekli belgeleri (saghk raporu, asi kagidi, is gtivenligi
sertifikasi vb.) getirmelerini ve toplanmasini saglar.

7. Uygulamaya iliskin resmi olarak istenen belgeleri hazirlar.

Not: Yerine getirdiginiz sorumlulugun uygulandi siitununu isaretleyiniz.




