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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

 
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ 

 
SINAVLARIN UYGULANMASINA İLİŞKİN ÖĞRETİM ELEMANLARININ UYMASI GEREKEN 

KURALLAR 

Ders/Modül sorumlusu: 

 
• Sınavın tüm sorumluluğu ders/modül sorumlusuna aittir. 

• Sınav süresince sınav salon ya da salonlarında bulunmalıdır. 

• Sınavdan en az bir gün önce sınavda görev alacak gözetmenler ile irtibata geçer. 

Sınavı hatırlatır, gerekli materyal temini ve planlamayı sağlar. 

• Sınav kağıtlarını sınav kurallarına uygun şekilde düzenler ve basımını yapar. 

• Sınav kağıtlarının basımını en geç sınavdan bir gün önce yapar. 

• Sınav kağıtlarının basımı esnasında baskının yapıldığı mekanı terk etmez. 

• Öğrenci işlerinden alınmış sınava ait yoklama listesi, cevap kağıdı, sınav evrakları zarfı 

gibi sınavın yürütülmesinde gerekli materyalleri temin ederek, gözetmenlere sınav 

materyallerini teslim eder. 

• Sınavdan 15 dakika önce sınavın yapılacağı sınav salonu/salonlarında hazır bulunur. 

• Öğrencilerin sınava öğrenci kimlik kartı, fotoğraflı ve onaylı kimlik belgesi(nüfus 

cüzdanı, pasaport, sürücü belgesi),kalem ve silgi dışında herhangi bir şey ile (Ör: kol 

çantası, telefon,kitap,defter vb.) girmemesini sağlar. 

• Sınava “öğrenci kimliği” ile gelmeyen öğrenciden, öğrenci olduğuna dair belgeyi 

öğrenci işlerinden getirmesini ister.(Dikkat: Öğrenciler sınava gelirken Erciyes 

Üniversitesi Öğrenci Kimliğini yanında bulundurmak zorundadır). 

• Öğrenciler sınavda hesap makinesi kullanabilirler. Ancak, kullanılan makinede 

alfabetik tuş takımı (A,B,C, …) ve program yapılmasına, saklanmasına, çalıştırılmasına 

imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuşlar bulunamaz. 

• Öğrencilerin salonlara yerleşimini sağlar. 
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• Gözetmenlerin soru kâğıtlarını aşağıda gösterilen şekilde dağıtmasını sağlar. 
 

A C A C A C 

B D B D B D 

A C A C A C 

B D B D B D 

A C A C A C 

• Sınav salonları arasında koordinasyonu sağlar . 

• Gözetmenler ile birlikte sınavın sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlar. 

• Gözetmenin görevlerini (gözetmenin uyması gereken kurallar bölümünde yer alan) 

yerine getirip getirmediğini kontrol eder. 

• Sınavda Yabancı uyruklu öğrenciler varsa bir saatlik sınav süresine 30 dk. ek 

süre, 30 dk’lık sınav süresine ise 15 dk. ek süre verilir. Verilen ek sürede 

öğrencilerden modül sorumlusu ya da ünite sorumlusu sorumludur. 

• Sınav sonunda sınav tutanağını uygun şekilde doldurur. 

• Sınav sırasında doldurulmuş olan tutanakları değerlendirir. 

• Sınav sonunda gözetmenlerden sınav evraklarını sayarak teslim alır. 

Öğrencilerin sınava girdikleri dersler ile ilgili ders notları, kitap, malzeme, vb. 

dokümanların yanlarında bulunmadığından emin olunuz. Öğrencilerin cep 

telefonu, telsiz, çağrı cihazı, taşınabilir bilgisayar, fotoğraf makinesi, kamera vb. 

elektronik cihazları sınav salonuna getirmeleri yasaktır. Bu konudaki ikazlarınıza 

uymayan öğrenciler hakkında Bireysel Sınav İptal Tutanağını kullanarak sınavının 

geçersiz sayılmasını talep ediniz. 

Öğrencilerin Sınava Giriş Belgelerini ve Kimlik Belgelerini kontrol ediniz. 

Kimliğinden kuşkulandığınız öğrencilerin özel kimliği ile varsa öğrenci kimliğini 

veya öğrenci belgesini dikkatli bir şekilde karşılaştırınız. Sahtecilik durumundan 

kuşkulanıyorsanız, durumu Bina Sınav Sorumlusuna iletiniz ve Bireysel Sınav 

İptal Tutanağı’nı doldurunuz. 
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Gözetmen; 

• Sınavdan 15 dakika önce sınav salonunda bulunmak zorundadır. 

• Öğrencilerin salonlara yerleşiminde ders/modül sorumlusuna yardımcı olur. 

• Öğrencilerin sınava öğrenci kimlik kartı, fotoğraflı ve onaylı kimlik belgesi (nüfus 

cüzdanı, pasaport, sürücü belgesi), kalem ve silgi dışında herhangi bir materyal ile (Ör: 

kol çantası, telefon,kitap,defter vb.) girmemesini sağlar. Bu konudaki ikazlara uymayan 

öğrenciler hakkında Bireysel Sınav İptal Tutanağını kullanarak sınavının geçersiz sayılmasını 

talep eder. 

• Sınava “öğrenci kimliği” ile gelmeyen öğrenciden, öğrenci olduğuna dair belgeyi 

öğrenci işlerinden getirmesini ister(Dikkat: Öğrenciler sınava gelirken Erciyes 

Üniversitesi Öğrenci Kimliğini yanında bulundurmak zorundadır). 

• Kimlik kontrolünün rahat yapılabilmesi için, tüm öğrencileri “kimliklerini oturduğu 

sıranın koridor tarafındaki kenarına bırakmaları” konusunda uyarır(Dikkat: 

Kimliklerin,sınav sonuna kadar sıranın üzerinde açık vaziyette bırakılması zorunludur). 

• Gerekli durumlarda yer değişimi yapar.(Dikkat: Yer değişimi yaparken sınav kağıdında 

yer alan gruplandırmaları (A,B,C,D) göz önünde bulundurmak zorunludur ). 

• Öğrencileri soru-cevap kağıtlarında kendilerinin doldurmaları gereken yerler 

konusunda uyarır ve kontrol eder. (Dikkat: Kodlama ve ilgili yerleri doldurma 

sorumluluğu öğrenciye aittir). 

• Öğrencilerin cevap kağıdında doldurmaları gereken alanlar doldurup 

doldurmadıklarını kontrol eder. 

• Öğrenciler sınavda hesap makinesi kullanabilirler. Ancak, kullanılan makinede 

alfabetik tuş takımı (A,B,C, …) ve program yapılmasına, saklanmasına, çalıştırılmasına 

imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuşlar bulunamaz. 

• Sınav materyallerini modül sorumlusunun belirttiği düzende dağıtır. 

• Sınav başlamadan önce öğrencilere basım hatası olup olmadığı kontrol etmelerini 

sağlar. 

• Sınav sırasında sınav sorularına yönelik itiraz yapılamayacağını sınav sonrasında 

yapabileceği açıklar. 

• Sınav başladıktan 15 dakika sonra gelen öğrenciler sınava kesinlikle almaz. 

• Sınavın İlk 15 dakika içerisinde hiçbir öğrenci sınavdan çıkarmaz. 

• Modül sorumlusunun izni olmaksızın her ne sebeple olursa olsun sınav salonunu terk 

etmez. 



4  

• Sınavda görevli öğretim elemanları sınav süresince kendi aralarında konuşmazlar. 

• Sınav sonunda sorulara ilişkin yapılan itirazların tutanağa kaydedilmesini sağlar. 

• Sınav bitiminde sınav kağıtlarını toplar. 

• Soruların değerlendirilmesi için sınav sonunda doldurulan tutanak ders/modül 

sorumlusuna teslim eder. 

• Sınav zarfının üstüne gerekli bilgileri yazar ve sınav materyallerini zarfa koyarak 

modül sorumlusuna teslim eder (Dikkat: Fazla bastırılan sınav kağıtları dahil olmak 

üzere tüm sınav kağıtları sayılır). 

Önemli Not:Sınav esnasında kürsüde sürekli oturmak, herhangi bir şey yiyip içmek, sınav 

salonuna herhangi bir materyal getirip okumak, yazmak, cep telefonu ile ilgilenmek, kendi 

aranızda konuşmak kesinlikle yasaktır. 

 
 

YAPILACAK SINAVLARDA HERHANGİ BİR SORUN OLMASI DURUMUNDA, İLGİLİ 

SORUŞTURMALAR İÇİN BU SINAV UYGULAMA ESASLARINDA TANIMLI KURALLAR VE 

GÖREVLER ESAS ALINIR. 


